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DESCRIGAO DO TIPO DE PROCESSO

NOME DO TIPO DE PROCESSO: CONSULTA PRESIDENTE!

Descri¢do: Sera utilizado por érgdos/publico externo que desejam fazer consultas comuns? ao
Conselho.

PADRAO OPERACIONAL DE PROCEDIMENTO - POP

Consideragoes sobre o processo e as modalidades: Esse Tipo de Processo é de uso exclusivo da
GEXG, NAGE e SPDI e sera disponibilizado apenas através do Mddulo Peticionamento Eletrénico.

Area dona do Processo: Geréncia Executiva de Gabinete — GEXG.
Quem pode solicitar: Publico Externo.

Informagdes Necessarias e/ou Documentac3o Inicial — Serdo solicitadas para o publico externo
gue necessitar de uma CONSULTA PRESIDENTE:

e Indicacdo da area ou partes envolvidas;

e Defini¢do do objeto da consulta;

e Objetivo da consulta;

e Documentos alusivos a demanda (quando houver);
e Informagdes complementares.

Embasamento Legal: Nao ha.

Nivel de Acesso?: Inicialmente sera Puablico*.

*Ao receber esse processo via SEI 0 GEXG e suas areas deverdo verificar a existéncia de informagdes que sdo
consideradas restritas e devera imediatamente, caso ocorram as mesmas, mudar o Nivel de Acesso de Publico para
Restrito.

Area Destino: Geréncia Executiva de Gabinete - GEXG

Sistemas de Informag¢6es envolvidos no decorrer do processo: Apolo — para consultas de
informacdes quando o solicitante possui vinculo com o Crea-RS.

Base de Conhecimento: Ndo ha.

*Por ser um Tipo de Processo restrito ao Mddulo de Peticionamento o mesmo nio tera informacdes disponivel na

Base de Conhecimento do Tipo de Processo no SEl. A geréncia disponibilizard apenas as informag&es abaixo no
Padrdo Operacional — POP da GEXG (Apolo) para conhecimento geral e auxilio interno das unidades (areas) ligadas a
GEXG.

Tipo de Processo utilizado apenas no médulo Peticionamento.

’Ndo se enquadram nessa consulta solicitacdes de informacdes de Orgdos publicos sobre
profissionais/empresas registrados no SEI (antigo expediente — Poder Judicidrio/MP/Adm. Publica).

3 Todo usudrio deverd ter atenc¢io ao registrar processos e documentos no SEI, pois mesmo sem previsdo
qualquer processo podera ter, em algum momento, informacao restrita sendo a indicagdo errada de nivel
de acesso de inteira responsabilidade de quem fez a inclusdo do processo no sistema ou do documento
no processo.
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Ao receber o processo CONSULTA PRESIDENTE o GEXG devera:

e Analisar o processo;

e Identificar a presenca de informacgdes restritas mudando o nivel de acesso publico para
restrito;

e Dar andamento a solicitagdo.
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